5 PATVIRTINTA
Siauliy teniso akademijos direktoriaus jsakymu
2024 m. sausio 2 d. Nr. V-1B

SIAULIU TENISO AKADEMIJOS 2024 METU VEIKLOS PLANAS

Eil. Priemonés pavadinimas Ivykdymo data Atsakingas

nr.

1. RENGINIU ORGANIZAVIMAS

1.1 Organizuoti Lietuvos, tarptautinius ir miesto | pagal Lietuvos M. Serepka
teniso renginius bei bendradarbiauti su kitais | teniso sajungos | T. Svedarauskaité
organizatoriais ir akademijos

renginiy
kalendoriy

1.2 | Organizuoti geriausiy Akademijos gruodis M. Serepka
sportininky apdovanojimy Sventg. T. Svedarauskaité
Organizuoti Tarptautinés teniso federacijos Treneriai
(ITF) ir Europos teniso asociacijos (TE) sausis
inicijuotg Baltijos Saliy treniruociy stovykla.

Dalyvauti Siauliy miesto Olimpinéje dienoje. | birzelis
Dalyvauti sporto zaidynése "Sportas visiems vasaris
Mazyliy labirintas".

2. ORGANIZACINIS DARBAS

2.1 Sudaryti Akademijos 2024 m. veiklos plang sausis M.Serepka

2.2 | Rengti dokumentus finansavimui gauti pagal | mety eigoje M.Serepka
sporto ir kitas programas, projektus. T.Svedarauskaité

[.Bagdonaviciite

2.3 | Gabiy sportininky saraSy sudarymas, dél rugséjis, kovas | M.Serepka
atleidimo nuo mokes¢io mokéjimo uZz tenisa T.Svedarauskaité

2.4 | Mokomuyjy sportiniy treniruociy, vasaros mety eigoje, T.Svedarauskaité
uzimtumo stovykly organizavimas pagal varzyby Treneriai

kalendoriy

2.5 | Atlikti sportiniy rezultaty analize rugpjutis, T.Svedarauskaité

rugsejis Treneriai

2.6 | Sudaryti treniruoCiy tvarkaras¢ius rugpjtis, T.Svedarauskaité

rugsejis, Treneriai
balandis, geguzé

2.7 | Pagal patvirtintg sporto Sakos profil; Iki 2024-08-15 | T.Svedarauskaité
komplektuoti mokomasias grupes, sudaryti ir | (perzitréjimas Treneriai
patvirtinti treneriy tarifikacija mety eigoje)

2.8 | Sudaryti Akademijos varzyby kalendoriy Sausis, vasaris, | M.Serepka

rugséjis.

2.9 | Supazindinti trenerius ir sportininkus su treneriams iki T.Svedarauskaité
vidaus tvarkos ir saugaus elgesio taisyklémis | 2024-09-10 Treneriai
treniruoCiy ir varzyby metu sportininkams

ne
maziau kaip du
kartus per metus
2.10 | Organizuoti treneriy susirinkimus pagal poreik] M.Serepka
T.Svedarauskaité
2.11 | Organizuoti administracijos susirinkimus pagal poreikj M.Serepka
2.12 | Uztikrinti dokumentacijos sutvarkyma: mety eigoje T.Svedarauskaité



https://www.facebook.com/events/1099849164361287/?__cft__%5b0%5d=AZVw1b_QdxneF_LiuQBocPy7LGHAoIEqIBWtuUicWJ3rBo4H_uV-7Zel7vTIfVNXfFblicKhFcY-2bFBU631_bs93RQtblu2mtknwad6jOZrKFwNFNDBp3l741yZzGkw17W2EK-VFdYnFdyxwyFZ-2l-VbvsyFd8Dp3ko429dBmDM_9Ok5077cpw9aelOe3sAQg&__tn__=-UK-R
https://www.facebook.com/events/1099849164361287/?__cft__%5b0%5d=AZVw1b_QdxneF_LiuQBocPy7LGHAoIEqIBWtuUicWJ3rBo4H_uV-7Zel7vTIfVNXfFblicKhFcY-2bFBU631_bs93RQtblu2mtknwad6jOZrKFwNFNDBp3l741yZzGkw17W2EK-VFdYnFdyxwyFZ-2l-VbvsyFd8Dp3ko429dBmDM_9Ok5077cpw9aelOe3sAQg&__tn__=-UK-R

med. pazymos, tévy prasymai, individualis ir Treneriai
grupiniai darbo planai. Administratorés

2.13 | Vykdyti sportininky testavima, analizuoti bei | mety eigoje T.Svedarauskaité
apibendrinti rezultatus Treneriai

2.14 | Organizuoti sportininky iSvykas varzybas mety eigoje T.Svedarauskaité

Treneriai

2.15 | Sudaryti sutartis su bendrojo lavinimo, sporto | mety eigoje T.Svedarauskaité
bei kitomis organizacijomis, d¢l teniso
lankymo.
Pravesti uzsiémimus, projekte, skirtame mety eigoje T.Svedarauskaité
teniso sporto integracijai j Svietimo ir ugdymo S. Kulnys
istaigas (JTI), dalyvaujantiems 5-7 m. Treneriai
darzelinukams.

2.16 | Dalyvauti Lietuvos teniso sgjungos pagal kvietima | M.Serepka
organizuojamuose posédziuose T.Svedarauskaité

2.17 | Sudaryti sutartis su naujai priimtais | kas ménesj T.Svedarauskaité
Akademija sportininkais

2.18 | Sudaryti Akademijos darbuotojy darbo kas ménesj 7.Brasiené
grafikus Z.Daunoriené

2.19 | Derinti ir sudaryti administracijos ir kity iki kovo 1 d. 7.Brasiené
darbuotojy kasmetiniy atostogy grafikus

2.20 | Sudaryti Akademijos darbuotojy darbo laiko | kas ménesj 7.Brasiené
apskaitos ziniarascius

2.21 | Tvarkyti darbuotojy asmens bylas, perduoti jas | esant poreikiui | Z.Brasiené
archyvui pagal patvirtinty byly nomenklatiirg

2.22 | ISO 9001 Kokybés vadybos standarto | mety eigoje 7. Brasiené
procediry, tvarky ir taisykliy terminy
steb¢jimai, darbuotojy supazindinimas.

2.23 | Analizuoti, organizuoti ir rengti pareigybiy esant poreikiui 7. Brasiené¢
apraSymus

2.24 | Kviesti j posédzius, pasitarimus dalyvius ir | esant poreikiui | Z.Brasiené
juos registruoti, rengti pos€dziy protokolus

2.25 | Rengti darbuotojy priémimo j darbg ir esant poreikiui 7.Brasiené
atleidimo 1§ darbo dokumentus, laiku juos [.Bagdonaviciiite
pateikti socialinio draudimo jstaigai ir Siauliy
apskaitos centrui

2.26 | Registruoti ir komplektuoti gaunamus ir | esant poreikiui | Z.Brasiené
siun¢iamus dokumentus bei rastus, atiduoti
juos vykdytojams

2.27 | Rengti ir tvarkyti Akademijos dokumentus, nuolat 7.Brasiené
pagal patvirtinta dokumentacijos plang Administracija

Darbuotojai

2.28 | Ieskoti réméjy teniso sporto Sakos plétrai bei | mety eigoje M.Serepka
vystymui

2.29 | Sudaryti ir atnaujinti sutartis su rémeéjais ir mety eigoje, [.Bagdonaviciiite
paslaugy tiekimo jmonémis esant poreikiui

2.30 | Ruosti pirminius dokumentus sportininky ir esant poreikiui T.Svedarauskaité
treneriy kvalifikaciniy kategorijy suteikimu

2.31 | Rengti dokumentus treneriy kvalifikaciniy esant poreikiui T.Svedarauskaité
kategorijy suteikimu

2.32 | Rupintis atvykstanc¢iy komandy mety eigoje T.Svedarauskaité

apgyvendinimu, maitinimu (esant poreikiui)

Z.Daunoriené




2.33 | ,,Stats4sport* sistemos analizavimas pildymas | nuolat T.Svedarauskaité
ir administravimas. Treneriai
2.34 | Parengti teniso sporto Sakos ugdymo iki rugséjo 1d T.Svedarauskaité
programas
2.35 | Parengti mokslo mety ugdymo plang iki rugséjo 1d. T.Svedarauskaité
2.36 | Parengti teniso sporto plétros bei kitas iki rugséjo 1d. M.Serepka
finansavimo programas T. Svedarauskaité
2.37 | Organizuoti sporto psichologijos sesijas mety eigoje M.Serepka
akademijos sportininkams ir treneriams T. Svedarauskaité
2.38 | Pakoreguota jstaigos organizaciné struktiira IV ketvirtis M. Serepka
pagal patvirtintas rekomendacijas. T. Svedarauskaité
7. Brasiené
2.39 | Klienty pasitenkinimo apklausa ir analizé IV ketvirtis M. Serepka
T. Svedarauskaité
7. Brasiené
2.40 | ISO standarto nuokrypiy ir neatitik¢iy reguliariai Administratorés,
savalaikis registravimas, analizavimas ir T. Svedarauskaite,
Salinimas A. Savickas
M. Serepka
3. BENDRADARBIAVIMAS
3.1 | Bendradarbiauti su Lietuvos teniso reguliariai M. Serepka
akademijomis, klubais T. Svedarauskaité
Treneriai
3.2 | Bendradarbiauti su Lietuvos teniso sgjunga reguliariai M. Serepka
T. Svedarauskaité
3.3 | Bendradarbiauti su esamais ir biisimais reguliariai M. Serepka
rémeéjais
3.4 | Bendradarbiauti su bendrojo lavinimo reguliariai M. Serepka
mokyklomis T. Svedarauskaité
3.5 | Bendradarbiaujant su Lietuvos nejgaliyjy reguliariai M. Serepka
teniso klubu, Siauliy miesto zmoniy su fizine T. Svedarauskaité
negalia vienijan¢iomis organizacijomis plétoti S. Kulnys
zmoniy su fizine negalia bei silpnaregiy
tenisg.
4. FINANSAVIMAS
4.1 | Skatinti perspektyvius teniso akademijos mety eigoje M.Serepka
auklétinius T.Svedarauskaité
4.2 | Sudaryti i§laidy samatas varzyboms, kitoms reguliariai T.Svedarauskaité
organizuojamoms priemonéms
4.3 Siauliy apskaitos centrui teikti reikalingus mety eigoje, [.Bagdonaviciiité
prasymus/dokumentus , norint keisti esant poreikiui
programy (pagal Saltinius, priemones) i§laidy
straipsnius
4.4 | Gaunant ataskaitas i§ Siauliy apskaitos centro, | kas ménesj Treneriai

analizuoti ir kontroliuoti sportininky
mokescCiy surinkima.

T.Svedarauskaité
Z.Daunoriené




4.5 | Pagal pasiradytos paslaugy sutarties su Siauliy | mety eigoje, [.Bagdonaviciiité
apskaitos Centru nuostatas, teikti laiku pagal lésy
reikalingus dokumentus susijusius su Saltinius ir
Akademijos veikla elektroniniu pastu, ar poreikij
EcoCost sistema.

4.6 | Uztikrinti 168y panaudojimg pagal patvirtintag | mety eigoje, [.Bagdonaviciite
programa ir Saltinj. pagal 1€Sy

Saltinius ir
poreikj

4.7 | Koordinuoti biudzeto projekty ir programy spalis-lapkritis | [.Bagdonavicite
samaty rengima, Sioms programoms
planuojamus biudzeto asignavimus personalo
ir iSlaikymo.

5. BAZE, JOS MATERIALINIS APRUPINIMAS

5.1 Atlikti smulky einamajj remonta mety eigoje A.Savickas

5.2 | Laiku pateikti duomenis apie sunaudota karta per ménesj | A.Savickas
vandens, elektros ir dujy energijos kiekj Sias
paslaugas teikiantiems iikio subjektams

5.3 | Kontroliuoti ap$vietimo, $ildymo, reguliariai A.Savickas
ventiliacijos, kanalizacijos ir kity sistemy
tvarkinguma, jy techninj stovij, Salinti gedimus

5.4 | Apripinti Akademija tkinémis, mety eigoje Z.Daunoriené
sanitarinémis ir kitomis prekémis A.Savickas

5.5 | Tinkamai paruosti vidaus ir lauko kortus mety eigoje A.Savickas
vykdomoms varzyboms

5.6 | Supazindinti darbuotojus su saugos ir mety eigoje A.Savickas
prieSgaisrinés saugos darbe reikalavimais

5.7 | Organizuoti ir vykdyti prekiy, paslaugy ir mety eigoje [.Bagdonaviciiite
darby mazos vertés vieSuosius pirkimus

5.8 | Organizuoti ir dalyvauti atliekant Akademijos | lapkritis-gruodis | Z.Daunoriené
metine inventorizacija [.Bagdonaviciiite

5.9 | Organizuoti patalpy nuomos konkursus., mety eigoje [.Bagdonaviciiite
rengti nuomos sutartis, vykdyti jy kontrole.

5.10 | Rengti vieSyjy pirkimy plana, pagal poreikj jj | mety eigoje [.Bagdonaviciiite
tikslinti,

5.11 | Rengti meting vieSyjy pirkimy ataskaitg ir sausis [.Bagdonaviciite
teikti ja VieSyjy pirkimy tarnybai.

5.12 | Parengti statinio projektavimo techning III-TV ketvirtis | M.Serepka
uzduot] ir teikti konsultacijas, pasitilymus A. Savickas
rengiant pastato renovacijos projekta

5.13 | Pastato j¢jimo rekonstrukcija su panduso II-IV ketvirtis M.Serepka
jrengimu pritaikant Zzmonéms su fizine negalia A. Savickas

1. Bagdonaviditité
6. VIESINIMAS

6.1 | VieSinti Akademijos teikiamas paslaugas ir reguliariai T.Svedarauskaité
sportinius pasiekimus ziniasklaidoje, 7 Brasiené
socialiniuose tinkluose.

6.2 | Teikti informacija Sporto skyriui bei reguliariai T.Svedarauskaité

ziniasklaidai apie biisimas bei jvykusias
varzybas

Z.Brasiené




6.3 | Internetinio puslapio prieziiira, informacijos reguliariai T.Svedarauskaité

talpinimas, atnaujinimas 7. Brasien¢
S.Kulnys
7. KVALIFIKACIJA

7.1 Dalyvauti administracijos, treneriy ir kity mety eigoje Administracija,
darbuotojy kvalifikacijos kélimo kursuose bei Treneriai,
seminaruose Siauliy mieste, 3alyje, uZsienyje Kiti darbuotojai
(esant galimybei)

7.2 | Nukreipti trenerius ir kitus darbuotojus | mety eigoje M. Serepka
kvalifikacijos kélimo kursus ir sudaryti T.Svedarauskaité
1Svykimo salygas

8. MEDICINIS APTARNAVIMAS

8.1 | Uztikrinti, kad sportininkai tikrintysi sveikatg | reguliariai Treneriai
ir med. pazymas pristatyty treneriams Administratorés

8.2 | Rengti sveikatos medicininés patikros reguliariai T.Svedarauskaité
suvesting Treneriai

Administratorés

8.3 | TreniruocCiy metu sekti sportininky sveikatos | reguliariai Treneriai
bikle

8.4 | Apriipinti medikamentais, paruosti pirmos reguliariai Z.Daunoriené
pagalbos vaistin¢les

8.5 | Uztikrinti, kad Akademijos darbuotojai reguliariai Akademijos
tikrintysi sveikatg ir turéty galiojancias zymas darbuotojai pagal

sveikatos knygelése

valdymo struktiirg




